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Procedura przyjmowania zgloszen do Poradni

1. Rodzic dziecka/ucznia moze zgtosi¢ chgé uczestnictwa w badaniach psychologiczno-pedagogicznych
lub w innych formach pomocy:

a) osobi$cie w sekretariacie poradni,
b) w sekretariacie macierzystej placowki.

2. Osoba przyjmujaca zgloszenie (W sekretariacie macierzystej placowki) informuje Dyrektora placowki,
ktory przekazuje informacje Dyrektorowi Poradni.

3. Podczas przyjmowania zgloszenia udziclane sg nast¢pujgce informacje:

a) czas oczekiwania na badanie diagnostyczne lub inng forme¢ pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

b) ustalenie formy przekazania terminu wizyty w poradni.
4. Kazde zgtoszenie podlega rejestracji w Ksiedze zgtoszen.

5. Po zarejestrowaniu zgloszenia, Dyrektor wyznacza termin diagnozy i odnotowuje go w Ksiedze
zgloszen.

6. Termin wizyty w poradni uzalezniony jest od:
a) daty zgloszenia,
b) pilnosci zglaszanego problemu,
¢) ilosci zgloszonych dzieci.

7. Podczas informowaniu o terminie spotkania przekazywane sg nastgpujace informacje:
a) data, godzina badania,
b) nazwisko 1 imi¢ specjalisty, ktory poprowadzi spotkanie,
C) numer gabinetu,
d) lokalizacje 1 dostgpnos¢ niepetnosprawnych do poradni,
e) koniecznos¢ dostarczenia numeru PESEL badanego,
f) inne, wskazane przez specjaliste.

8. Pierwszy termin spotkania ze specjalista jest ustalany przez Dyrektora poradni a kolejne terminy
spotkan ustalane sg indywidualnie przez specjalistow lub telefonicznie przez pracownika poradni (po
uzgodnieniu z prowadzacym specjalistg).

9. W przypadku uzasadnionego powodu nieobecnos$ci W wyznaczonym terminie spotkania, rodzic moze
ubiegac si¢ 0 wyznaczenie nowego terminu wizyty w poradni.

10. Nie stawienie si¢ na spotkanie bez uzasadnionych przyczyn powoduje wydtuzenie czasu oczekiwania
na kolejny termin.

11. Po zakonczeniu procesu diagnostyczno-terapeutycznego Karty indywidualne przekazywane sg przez
diagnostow do sekretariatu Poradni celem dokonania ich archiwizacji.
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Procedura postepowania diagnostycznego w Poradni

1. Podstawa uruchomienia postgpowania diagnostycznego jest pisemne zgloszenie, odpowiednio
wypelnione i podpisane przez rodzica badanego dziecka/ucznia.

2. Kazde zgloszenie zawiera:
a) imi¢ i nazwisko dziecka,
b) dat¢ i miejsce urodzenia,
¢) numer PESEL,
d) imi¢ i nazwisko rodzicow, prawnych opiekundéw dziecka,
e) adres zamieszkania,
f) numer telefonu kontaktowego,
g) nazwa szkoly/przedszkola, oznaczenie oddziatu/klasy,
1) powod zgloszenia,
j) dodatkowe informacje (wykaz zalaczonej dokumentacji),
k) zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych ,
I) podpis wnioskodawcy.

3. Podczas pierwszego spotkania z rodzicami, specjalista z poradni (psycholog, pedagog, logopeda)
zaktada Karte indywidualng i przeprowadza wywiad.

4. Specjalisci prowadza wywiad 1 zapisuja najwazniejsze informacje w oparciu o:
a) zarysowany plan, schemat rozmowy,
b) nawigzanie odpowiedniego kontaktu emocjonalnego i intelektualnego,
¢) doprecyzowanie problemu zgloszenia i oczekiwan wobec poradni.

5. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora poradni, specjalista realizuje diagnoz¢ na terenie
placéwki o§wiatowe;j.

6. Na podstawie wywiadu formulowana jest wstgpna hipoteza badawcza, ktora stanowi podstawe
prowadzenia dalszych czynnos$ci diagnostycznych, w tym wyboru metod, technik i narzgdzi badawczych
przez specjaliste.

7. Specjalista informuje rodzica o:
a) przebiegu badania,
b) orientacyjnym czasie trwania spotkania (dostosowanym do wieku dziecka),
¢) ilosci spotkan,
d) koniecznosci i celowosci wykonania innych badan.
8. Specjalista, po pierwszym spotkaniu:
a) odnotowuje obecnos¢ lub nieobecnos¢ dziecka,

b) rejestruje karte indywidualng dziecka.
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9. W badaniach diagnostycznych wykorzystuje si¢ tylko standaryzowane testy psychologiczne,
pedagogiczne, logopedyczne oraz inne narzedzia diagnostyczne ujete w wykazie testow diagnostycznych
stosowanych w Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

10. Kazde badanie przeprowadza si¢ zgodnie z procedurami opisanymi w podrecznikach testowych.

11. Kazdy zastosowany kwestionariusz, test, zostaje odnotowany w wykazie dziatan w Karcie
indywidualne;j.

12. Specjalista prowadzacy badanie diagnostyczne oblicza wyniki testow i1 analizuje je pod katem
ilosciowym 1 jako§ciowym.

13. Rodzice mogg zataczy¢ do wniosku wszelkie informacje i dokumenty, ktére ich zdaniem wyjasniaja
sytuacje lub poszerzaja wiedz¢ diagnostyczna.

14. Po zakonczeniu diagnozy pracownik pedagogiczny omawia z rodzicami dziecka/ucznia wyniki
badania oraz udziela porady, zalecen adekwatnych do stwierdzanych dysfunkcji 1 wynikajacych z nich
potrzeb.

15. W przypadku diagnozy dzieci i uczniow z zaburzong komunikacja werbalng nalezy uwzgledni¢ ich
mozliwos$ci komunikacyjne.

16. W celu uzyskania informacji o funkcjonowaniu dziecka/ucznia w przedszkolu, szkole lub placowce
diagnos$ci zwracajg si¢ z prosba do nauczycieli, specjalistow 1 wychowawcow o opini¢ nt. dziecka.

17. Porada po badaniach zawiera:
a) omowienie wynikow badan,
b) wyjasnienie przyczyn zgtaszanego problemu,

¢) wskazanie mozliwych form pomocy dziecku na terenie domu rodzinnego i placéwek
o$wiatowych,

d) sformutowanie zalecen,

e) omoéwienie mozliwosci 1 sposobu uzyskania opinii lub orzeczenia, adekwatnych do
stwierdzonego problemu.

18. Porada i zalecenia zostaja odnotowane w Karcie indywidualne;.
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Procedura przyjmowania wnioskéw i wydawania opinii /
informacji o wynikach badan przez Poradnie

1. Badanie pedagogiczne, psychologiczne, logopedyczne powinno by¢ zakonczone omoéwieniem
wynikow badan.

2. Opini¢ i informacj¢ 0 wynikach diagnozy wydaje si¢ na pisemny wniosek rodzica, ktorego ta informacja
dotyczy.

3. Wniosek o wydanie opinii/informacji o wynikach diagnozy musi zawiera¢ piecze¢ ,,wplyneto dnia ...”.

4. Osoba sktadajaca wniosek o wydanie opinii/informacji moze dotagczy¢ do wniosku posiadang
dokumentacje uzasadniajagca wniosek, w szczegolnosci wyniki obserwacji i badan psychologicznych,
pedagogicznych, logopedycznych i lekarskich, a w przypadku dziecka uczeszczajacego do przedszkola,
szkotly lub placowki — takze opini¢ nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych lub specjalistow
udzielajacych pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu, szkole lub placowce.

5. Jezeli w celu wydania opinii niezbedne jest przeprowadzenie badan lekarskich, rodzic przedstawia
zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.

6. W przypadku, gdy w celu wydania opinii niezbgdne jest uzyskanie informacji o problemach
dydaktycznych i wychowawczych dziecka, specjalista moze zwroci€ si¢ do szkoty lub placowki, do ktore;j
uczeszeza dziecko o wydanie w tej sprawie opinii nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych,
W szczegblnosci psychologoéw, pedagogow, logopedow. Jednoczesnie o tym fakcie informuje osobe
sktadajaca wniosek.

7. Whniosek o wydanie opinii lub informacji o wynikach diagnozy jest przechowywany w Karcie
Indywidualnej.

8. Dyrektor przedszkola, szkoty lub placowki, za zgoda rodzicow ucznia, w przypadku gdy mimo
udzielanej uczniowi na terenie przedszkola, szkoty lub placowki pomocy psychologiczno-pedagogicznej
nie nastgpuje poprawa jego funkcjonowania moze wystapi¢ z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy
i wskazanie sposobu rozwigzania problemu. Dotyczy to uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie
indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania lub opinie¢ poradni.

9. Do wniosku o wydanie opinii w sprawie objecia ucznia zindywidualizowang $ciezka ksztatcenia dotgcza
si¢ dokumentacje wskazujaca na:

a) trudnosci w funkcjonowaniu ucznia w przedszkolu lub w szkole;

b) w przypadku ucznia obejmowanego zindywidualizowang $ciezkg ze wzglgdu na stan zdrowia —
wpltyw przebiegu choroby na funkcjonowanie ucznia w przedszkolu lub szkole oraz ograniczenia
w zakresie mozliwosci udziatu ucznia w zajeciach wychowania przedszkolnego lub zajeciach
edukacyjnych wspoélnie z oddziatem przedszkolnym lub szkolnym.

¢) w przypadku ucznia uczeszczajacego do przedszkola lub szkoty opinie nauczycieli i specjalistow
o funkcjonowaniu ucznia przedszkolu lub szkole.

10. Poradnia wydaje opinie w sprawach okreslonych w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie
o$wiaty, w ustawie z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe, ustawie z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks
pracy oraz w przepisach wydanych na podstawie tych ustaw.

11. Jezeli przepisy nie stanowig inaczej Opinia zawiera:
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a) 0znaczenie poradni wydajacej opinie,
b) numer opinii,

¢) date wydania opinii,

d) podstawe prawng wydania opinii,

e) imi¢ i nazwisko dziecka/ucznia, jego numer PESEL, a w przypadku jego braku — seri¢ i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, date i miejsce jego urodzenia oraz miejsce zamieszkania,
nazwe 1 adres odpowiednio przedszkola, szkoty lub placowki oraz oznaczenie oddziatu/klasy do
ktorej uczeszcza,

f) okreslenie indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dziecka oraz opis mechanizmow funkcjonowania, w odniesieniu do problemu
zglaszanego we wniosku o wydanie opinii,

g) stanowisko w sprawie, ktorej dotyczy opinia oraz szczegdtowe uzasadnienie,
h) wskazania dla nauczycieli dotyczace pracy z dzieckiem/uczniem

i) wskazania dla rodzicow dotyczace pracy z dzieckiem/uczniem, ktdre powinny by¢ stosowane w
celu rozwigzania zgtaszanego problemu,

J) pieczatki i podpis 0sdb opracowujacych opinie,
k) podpis dyrektora.

12. Opinia o zindywidualizowanej $ciezce realizacji obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego
oraz zindywidualizowanej $ciezce ksztatcenia dodatkowo wskazuje:

a) zakres, w jakim uczen nie moze bra¢ udzialu w zajgciach wychowania przedszkolnego lub
zajeciach edukacyjnych wspdlnie z oddziatem przedszkolnym lub szkolnym;

b) okres objecia ucznia zindywidualizowang §ciezka, nie dtuzszy niz rok szkolny;

C) dziatania, jakie powinny by¢ podjete w celu usunigcia barier i ograniczen utrudniajgcych
funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu przedszkola lub szkoty.

13.Przed wydaniem opinii o zindywidualizowanej S$ciezce, pracownicy poradni we wspOlpracy
z przedszkolem lub szkota oraz rodzicami ucznia przeprowadzaja analize funkcjonowania ucznia
uwzgledniajaca efekty udzielanej dotychczas przez przedszkole lub szkote pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

14. Opinia o specyficznych trudno$ciach w uczeniu si¢ moze by¢ wydana uczniowi nie wezesniej niz po
ukonczeniu trzeciej klasy szkoty podstawowej 1 nie pdzniej niz do ukonczenia szkoty podstawowe;.

15. W przypadku potrzeby wydania opinii o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢ dla ucznia szkoty
podstawowej, diagnozowanego po raz pierwszy, obowigzuje nastepujaca procedura:

a) opinia moze by¢ wydana na wniosek nauczyciela lub specjalisty wykonujacego w szkole
zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, prowadzacych zajecia z uczniem i po
uzyskaniu zgody rodzicéw lub na wniosek rodzicow.

b) wniosek wraz z uzasadnieniem sktada si¢ do dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty przekazuje
wniosek Poradni.

16. Opini¢ wydaje si¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
W terminie nie dtuzszym niz 60 dni od dnia zloZenia wniosku.
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17. Opinia lub informacja jest opracowywana w wersji elektronicznej na komputerach znajdujgcych si¢
w poradni przez osoby badajace dziecko, drukowana i przekazywana do zatwierdzenia dyrektorowi
Poradni.

18. Pracownik Poradni nadaje opinii lub informacji kolejny numer zgodnie z rejestrem wydawanych
opinii i rejestrem wydawanych informacji, drukuje, przekazuje do zatwierdzenia i podpisu dyrektorowi
Poradni.

19. Odbidr opinii lub informacji przez wnioskodawce odbywa si¢ osobiscie w sekretariacie Poradni lub
drogg pocztowa do placowki, do ktorej uczeszcza dziecko, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

20. Przekazanie kopii opinii do przedszkola, szkoty lub placowki, do ktorej uczeszcza dziecko, odbywa
si¢ na pisemny wniosek rodzica, droga pocztowa, na koszt poradni. Wniosek ten stanowi element
sktadowy druku wniosku o wydanie opinii.

21. Kopie opinii lub informacji znajduja si¢ w dokumentacji poradni.
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Procedura udzielania bezposredniej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w Poradni

. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana bezposrednio dzieciom i mtodziezy oraz rodzicom

polega na:

a) prowadzeniu terapii dzieci i mtodziezy oraz ich rodzin,

b) udzielaniu wsparcia dzieciom i mtodziezy wymagajacym pomocy psychologiczno - pedagogicznej
lub pomocy w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniu ksztalcenia i kariery
zawodowej,

c) udzielaniu pomocy rodzicom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwoséci psychofizycznych dzieci i mlodziezy oraz
W rozwigzywaniu probleméw edukacyjnych i wychowawczych.

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, jest udzielana w szczegdlnosci w formie:
a) indywidualnych i grupowych zajec¢ terapeutycznych dla dzieci i mtodziezy,
b) terapii rodziny,

C) grup wsparcia,

d) prowadzenia mediaciji,

e) interwencji kryzysowej,

f) warsztatow,

g) porad i konsultacji,

h) wyktadow i prelekcji,

i) dziatalnosci informacyjno-szkoleniowe;j.

. W poradni prowadzone sg zajecia indywidualne:

a) korekcyjno-kompensacyjne, ktore organizuje si¢ dla uczniéw, u ktorych stwierdzono ryzyko lub
specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajace uzyskanie osiagnie¢ wynikajacych
z podstawy programowej dla danego etapu edukacyjnego,

b) logopedyczne, ktore organizuje si¢ dla uczniow z zaburzeniami mowy, ktore powoduja zaktocenia
komunikacji jezykowej oraz utrudniaja nauke,

c) zajecia pedagogiczne i psychologiczne o charakterze terapeutycznym organizuje si¢ dla uczniéw
z odchyleniami, dysfunkcjami i zaburzeniami utrudniajagcymi funkcjonowanie emocjonalne,
poznawcze i spoteczne,

d) zajecia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka (z psychologiem, pedagogiem, logopeda,
Biofeedback),

e) psychoterapia,

f) integracja sensoryczna,

g) terapia EEG Biofeedback,

h) pomoc pedagogiczna i psychologiczna,

i) inne, w zaleznosci od potrzeb psychofizycznych dziecka.

Kwalifikacja dziecka na zajecia specjalistyczne w poradni moze nastapi¢c na podstawie
specjalistycznych badan diagnostycznych:

a) badan psychologicznych,

b) badan pedagogicznych,

c) badan logopedycznych,

d) specjalistycznych lekarskich,

e) innych.
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Zajecia terapeutyczne moga by¢ realizowane w formie grupowej lub indywidualnej.

Kwalifikacja dziecka na zajecia terapeutyczne w poradni moze nastapic¢ rowniez w wyniku interwencji
kryzysowej.

Specjalista zobowigzany jest do opracowania programu terapii z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka.

Specjalista zawiera kontrakt (pisemny lub ustny) z rodzicem, prawnym opiekunem dziecka dotyczacy
wspolpracy podczas realizacji programu terapeutycznego, w ktorym uwzglednia si¢, m.in.:
a) koniecznos¢ regularnych wizyt,
b) wczesniejsze powiadomienie o nieobecnosci dziecka,
c) obowigzek kontynuowania ¢wiczen w domu w trakcie terapii pedagogicznej i logopedycznej,
sensorycznej,
d) informacje o tym, ze nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na 2 kolejnych zajeciach jest
rownoznaczna z rezygnacjg z zajec.
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Procedura wspolpracy ze szkolami i placowkami z obszaru
dzialania Poradni

Poradnia sprawuje opieke psychologiczno-pedagogiczng nad dzie¢mi oraz wspotpracuje ze szkotami
i placowkami oswiatowymi.

Poradnia przedstawia oferte zaje¢¢ i warsztatow z dzie¢mi, mtodzieza, rodzicami i nauczycielami.

. Terminy zaje¢¢ prowadzonych przez pracownikow poradni w szkotach i placowkach ustalane sa
z dyrektorem placowki.

Szkota lub przedszkole okreslajg na pismie zakres pomocy i dziatan jakie chcieliby, aby pracownicy
poradni wykonali w danym roku szkolnym w ich placowce.

Decyzje o realizacji zaje¢¢ na terenie przedszkola, szkoty lub placowki podejmuje dyrektor poradni, po
uwzglegdnieniu mozliwosci organizacyjnych i kadrowych placowki.

Informacje z realizacji okreslonych dziatan na terenie placowek zapisane sag W Systemie Informacji
Oswiatowe;j.

. Poradnia wspotpracuje rowniez z instytucjami oraz organizacjami samorzadowymi z poza systemu
os$wiaty, ktore dziatajg na rzecz dzieci i mtodziezy oraz ich rodzin.
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Procedura prowadzenia mediacji w Poradni

Mediacja to interwencja w spor lub negocjacje - dokonywana przez pracownika poradni — zwanego
dalej mediatorem.

. Mediacje moga prowadzi¢ pracownicy posiadajacy odpowiednie formalne przygotowanie lub/i
doswiadczenie.

Pracownicy poradni prowadza dziatania mediacyjne na pisemny wniosek dyrektora placowki,
nauczyciela, rodzica lub ucznia. Zgtoszenie do mediacji powinno zawiera¢ dane kontaktowe osoby
zglaszajacej sprawe, krotki opis problemu.

Celem mediacji jest pomoc w rozwigzywaniu probleméw i relacji konfliktowych w obszarach rodzic-
dziecko, rodzic-rodzic, rodzic-nauczyciel lub innych relacjach spotecznych odpowiednio do
zglaszanych potrzeb.

. Pracownicy Poradni prowadza mediacje zgodnie z zasadami:

a) zasada dobrowolno$ci (wola udzialu obu stron w procesie);

b) zasada bezstronnos$ci (mediator daje kazdej ze stron rowne prawa, nie preferuje zadnej);

c) zasada poufnosci (mediator zachowuje przebieg procesu mediacji dla siebie. Na zewnatrz
przekazuje tylko to, co zostanie uzgodnione i na co uzyska zgodg¢ stron.);

d) zasada akceptowalnosci (osoba mediatora jest bez zastrzezen akceptowana przez obie strony
konfliktu);

e) zasada neutralno$ci (mediator jest neutralny wobec przedmiotu sporu, nie ocenia, nie sugeruje
rozwigzan.

Po przeprowadzeniu mediacji sporzadzany jest protokét. Egzemplarz dokumentu otrzymuja strony

konfliktu. Tres¢ ugody nie moze by¢ udostgpniana innym osobom.
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Procedura interwencji kryzysowej w Poradni

Interwencja kryzysowa to pomoc psychologiczna, bedaca zbiorem strategii dotyczacych kontaktu
psychologicznego, majacego na celu oceng stanu psychofizycznego osoby, grupy, zespotu w kryzysie,
ocen¢g jej aktualnych zasobow, radzenia sobie z problemem i systeméw aktualnego wsparcia oraz
empatyczne, dyrektywne ztagodzenie kryzysu poprzez pomoc w odzyskaniu rownowagi, poczucia
kontroli i mozliwosci dziatania.

Celem interwencji kryzysowej jest przywrdcenie réwnowagi psychicznej i umiejgtnosci
samodzielnego radzenia sobie, a dzigki temu zapobieganie przej$ciu reakcji kryzysowej w stan
chronicznej niewydolnos$ci psychospotecznej.

Struktura interwencji kryzysowej polega na:

a) zapewnieniu bezpieczenstwa

b) dostarczeniu wsparcia

c) ocenie stanu Klienta i rozmiaru kryzysu

d) okresleniu problemu kryzysowego

e) przegladzie i analizie mozliwo$ci poradzenia sobie z kryzysem
f) sformulowaniu planow

g) uzyskaniu zobowigzania

h) monitorowaniu stanu klienta

i) rozwazeniu kwestii terapii kryzysu.

Zasady udzielania pomocy:

a) udzielanie pomocy z zakresu interwencji kryzysowej wiaze si¢ z ograniczaniem formalno$ci do
niezb¢dnego minimum,

b) nie s3 wymagane skierowania,

c) od petnoletnich klientéw wymagana jest jasna deklaracja woli skorzystania z pomocy.

Interwencje kryzysowa zapisujemy w Karcie indywidualnej.
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Procedura wydawania orzeczen oraz opinii o0 potrzebie
wczesnego wspomaganiu rozwoju dziecka

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Zespot Orzekajacy Poradni wydaje nastepujgce orzeczenia i opinie:

a) orzeczenia o potrzebie/braku potrzeby ksztatcenia specjalnego dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawne;j
oraz niedostosowanej spotecznie, wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy:

e niestyszacych i stabo styszacych

e niewidomych i stabo widzacych

Z autyzmem, w tym z Zespotem Aspergera

z niepetnosprawnoscia ruchowa, w tym z afazja

z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu lekkim

z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym i znacznym
z niepetnosprawnosciami sprzezonymi

zagrozonych niedostosowaniem spotecznym

niedostosowanych spolecznie.

b) orzeczenia o potrzebie/braku potrzeby zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych indywidualnych lub
zespotowych dla dzieci/ucznidw z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu giebokim,

C) orzeczenia o potrzebie/braku potrzeby indywidualnego nauczania dla uczniow, ktorych stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty,

d) orzeczenia o potrzebie/braku potrzeby indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego dla dzieci, ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia ucze¢szczanie do
przedszkola lub oddziatu przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej,

e) opinie 0 potrzebie/braku potrzeby wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, dla dzieci
niepetnosprawnych, od chwili wykrycia niepetnosprawnosci do momentu rozpoczgcia realizacji
obowigzku szkolnego,

f) orzeczenia o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

g) orzeczenia o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego,

h) orzeczenia o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,

i) orzeczenia o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania.

II. SKEADANIE WNIOSKOW / POSTEPOWANIE Z WNIOSKAMI

1. Whniosek o0 orzeczenia i opinie mogg sklada¢ wylacznie rodzice dzieci/uczniow, zwani dalej
»wnioskodawcami”. Wniosek sklada si¢ w postaci papierowe;.

2. Wniosek powinien bezwzglednie speinia¢ kryteria zawarte w § 6 ust. 1-2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzes$nia 2017r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty
orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologicznopedagogicznych (Dz. U. z 2017r.,
poz. 1743). Druku wniosku przygotowany przez poradni¢ jest dostepny w sekretariacie poradni.
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11.

12.

Whioskodawca dotacza do wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii dokumentacj¢ uzasadniajaca
wniosek, w szczegolnosci wydane przez specjalistow opinie, zaswiadczenia oraz wyniki obserwacji 1
badan psychologicznych, pedagogicznych i lekarskich, dokumentacje medyczng dotyczaca leczenia
specjalistycznego oraz poprzednio wydane orzeczenia lub opinie, jezeli takie zostaly wydane.

Jezeli do wydania orzeczenia lub opinii jest niezbedna informacja o stanie zdrowia dziecka lub ucznia,
wnioskodawca dotacza do wniosku wydane przez lekarza zaswiadczenie o stanie zdrowia dziecka lub
ucznia. Druku zaswiadczenia przygotowany przez poradni¢ jest dostgpny w sekretariacie poradni.

Jezeli wniosek dotyczy wydania orzeczenia o potrzebie indywidualnego przygotowania
przedszkolnego albo orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania, wnioskodawca dotacza do
wniosku zaswiadczenie o stanie zdrowia dziecka. Zaswiadczenie powinno bezwzglednie zawieraé
informacje wskazane w § 6 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrze$nia
2017r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dziatajace w publicznych
poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1743). Druku zaswiadczenia
przygotowany przez poradni¢ jest dostepny w sekretariacie.

Jezeli wniosek nie zawiera wszystkich wymaganych danych lub wnioskodawca nie dotaczyt do
wniosku peinej wymaganej prawnie dokumentacji przewodniczacy zespolu wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia wniosku lub do przedstawienia tej dokumentacji w terminie nie krotszym niz 14 dni od
dnia otrzymania wezwania.

Jezeli wnioskodawca nie posiada peilnej dokumentacji, albo dotaczona przez niego do wniosku
dokumentacja jest niewystarczajaca do wydania orzeczenia lub opinii, badania niezbedne do wydania
orzeczenia lub opinii przeprowadzaja specjalisci poradni wskazani przez przewodniczacego zespotu,
odpowiednio do posiadanej specjalno$ci, z wylaczeniem badan niezbednych do wydania
za$wiadczenia lekarskiego.

W przypadku potrzeby wydania dziecku lub uczniowi dwoch rodzajow orzeczen, orzeczenia i opinii
lub dwoch rodzajéw orzeczen 1 opinii, wnioskodawca sktada jeden wniosek.

Jezeli wniosek zostal ztozony do zespolu niewtasciwego do jego rozpatrzenia, dyrektor poradni
niezwlocznie przekazuje wniosek do poradni, w ktorej dziata zespot wiasciwy do rozpatrzenia
whniosku, zawiadamiajgc o tym wnioskodawceg.

Jezeli z tresci wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii wynika, Ze nie dotyczy on wydania orzeczenia
albo opinii, dyrektor poradni zwraca wniosek wnioskodawcy wraz z wyjasnieniem przyczyny zwrotu
wniosku oraz informacja o mozliwym sposobie zalatwienia sprawy.

W celu uzyskania informacji o sytuacji dydaktycznej i wychowawczej dziecka lub ucznia
przewodniczacy zespotu moze zwroci¢ si¢ do wlasciwego dyrektora z prosba o wydanie opinii przez
nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych lub specjalistow, prowadzacych zajecia z
dzieckiem lub uczniem. O wydanie opinii moze réwniez zwréci¢ si¢ wnioskodawca. Opinia, o ktorej
mowa zawiera w szczegOlnosci informacje zawarte w § 7 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 wrzes$nia 2017r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajace
dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1743).

Whiosek sktada si¢ u 0s6b diagnozujacych dziecko/ucznia lub w sekretariacie poradni.

1II. PRACA ZESPOLU ORZEKAJACEGO
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Zespot Orzekajacy powolywany jest zarzadzeniem dyrektora poradni.
Praca Zespotu kieruje przewodniczacy Zespotu Orzekajacego.

Zespot powotuje si¢ do rozpatrzenia konkretnego wniosku. W sklad zespotu wchodza:
a) dyrektor poradni lub upowazniona przez niego osoba - jako przewodniczacy zespotu
b) psycholog, pedagog oraz lekarz
c) w sktad zespotu mogg wchodzi¢ inni specjalisci, jezeli ich udziat w pracach zespotu jest niezbedny.
W posiedzeniach zespotu, z glosem doradczym, mogg uczestniczyc¢:
a) na wniosek przewodniczacego zespotu i za zgoda wnioskodawcy:
» nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych i specjalisci, prowadzacy zajecia z dzieckiem
lub uczniem w przedszkolu, szkole, osrodku lub placowce,
» asystent nauczyciela lub osoby niebedacej nauczycielem lub asystent wychowawcy swietlicy;
b) na wniosek lub za zgoda wnioskodawcy — inne osoby, w szczegdlnosci psycholog, pedagog,
logopeda, lekarz lub inny specjalista.

W posiedzeniu zespolu ma prawo uczestniczy€ i przedstawi¢ swoje stanowisko wnioskodawca.
Posiedzenia Zespotu Orzekajacego odbywaja dwa razy w miesigcu, a w razie potrzeby czesciej.

O terminie posiedzenic zespolu przewodniczacy pisemnym zawiadomieniem powiadamia
wnioskodawce oraz osoby wskazane przez przewodniczacego zespotu lub wnioskodawcow, ktore
majg uczestniczy¢ w posiedzeniu zespotu z glosem doradczym.

W przypadku gdy wnioskodawca nie uczestniczy w posiedzeniu zespotu przewodniczacy zespotu, na
prosbe wnioskodawcy, informuje go o przebiegu posiedzenia zespotu i podjetym rozstrzygnigciu, w
sposob ustalony z wnioskodawca.

Zespol wydaje orzeczenie/opini¢ wigkszoscia gtosow.
Przy réwnej liczbie gloséw decyduje glos przewodniczacego zespotu.

Z posiedzenia zespolu sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera w szezegdlnosci informacje wskazane w
§ 9 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrze$nia 2017r. w sprawie orzeczen
1 opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dzialajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1743).

Podstawowa dokumentacje Zespotu Orzekajacego stanowia:

a) wniosek rodzicow/opiekundéw prawnych o wydanie wskazanych orzeczen lub opinii

b) zawiadomienie dyrektora placowki o terminie posiedzenia Zespotu Orzekajacego z prosba o
umozliwienie uczestnictwa w zespole osobie z glosem doradczym

c) zawiadomienie o terminie posiedzenia Zespolu Orzekajacego osoby wskazanej przez
wnioskodawce

d) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia ucznia wg ustalonego wzoru dostepnego w sekretariacie
poradni

e) dokumentacja dostarczona przez wnioskodawce

f) zarzadzenie dyrektora poradni o powotaniu Zespotu Orzekajacego

g) diagnozy specjalistow, ktorzy diagnozowali dziecko w tutejszej poradni

h) protokot posiedzenia Zespotu Orzekajacego.
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IV. WYDAWANIE ORZECZEN/ OPINII O WCZESNYM WSPOMAGANIU ROZWOJU DZIECKA

1. Orzeczenie/opini¢ przygotowuje wyznaczony przez przewodniczacego cztonek zespotu.

2. Orzeczenia i opinie przygotowuje si¢ wedtug wzorow stanowigcych zataczniki do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wrze$nia 2017r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych
przez zespoty orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz.
U. z 2017r., poz. 1743).

3. Zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego uwzgledniaja potrzeby
rozwojowe i edukacyjne wynikajace z funkcjonowania dziecka lub ucznia, w szczegdlnosci informacje
zawarte w opinii opracowanej przez nauczycieli i wychowawcoéw pracujacych z dzieckiem lub
uczniem.

4. Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydaje si¢ na okres wychowania przedszkolnego, roku
szkolnego lub etapu edukacyjnego.

5. Orzeczenie o potrzebie indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
oraz orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania wydaje si¢ na okres nie krétszy niz 30 dni i nie
dtuzszy niz jeden rok szkolny.

6. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o wydanie orzeczenia, zespdt wydaje orzeczenie o braku
potrzeby ksztatcenia specjalnego, o braku potrzeby indywidualnego nauczania, o braku potrzeby
indywidualnego przygotowania przedszkolnego albo o braku potrzeby zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych. Wymienione orzeczenia wydawane s3 w terminach o ktérych mowa w §10 1 §11
oraz wedtug wzorow stanowigcych zataczniki nr 5 — 8 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 7 wrzesnia 2017r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dziatajace
w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1743).

7. Nowe orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno -
wychowawczych, o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego oraz orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania wydaje si¢ na zasadach
okreslonych w § 18 1 § 19 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrze$nia 2017r. w
Sprawie orzeczen 1 opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1743).

8. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o wydanie nowego orzeczenia lub opinii, zespot wydaje
orzeczenie o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo o odmowie
uchylenia orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania albo o odmowie uchylenia orzeczenia o
potrzebie indywidualnego przygotowania przedszkolnego. Wymienione orzeczenia wydawane sg w
terminach o ktorych mowa w §10 i §11 oraz wedlug wzoréw stanowigcych zatgczniki nr 9 — 12 do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrze$nia 2017r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1743).

9. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o wydanie nowego orzeczenia, zespot wydaje orzeczenie, w
ktorym odmawia wydania nowego orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego. W orzeczeniu
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zespot stwierdza, ze nie nastgpita zmiana dotyczaca rodzaju i stopnia zaburzen i odchylen
rozwojowych.

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych oraz opini¢ wydaje si¢ w terminie nie dluzszym niz 30 dni, od dnia ztozenia wniosku
0 wydanie orzeczenia lub opinii lub od dnia uzupetlnienia wniosku lub uzupehienia wskazanej
dokumentacji. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uwarunkowanych stanem zdrowia dziecka
lub ucznia lub ztozonoscia procesu diagnostycznego oraz opinia moga by¢ wydane w terminie nie
dtuzszym niz 60 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii lub od dnia uzupetnienia
wniosku lub uzupethienia wskazanej dokumentac;ji.

Orzeczenie o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
oraz orzeczenie 0 potrzebie indywidualnego nauczania wydaje si¢ w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia zlozenia wniosku o wydanie orzeczenia lub od dnia uzupetnienia wniosku lub uzupetnienia
dokumentacji.

Orzeczenie/opini¢ przekazuje si¢ wnioskodawcy na adres wskazany we wniosku lub w poradni, za
pokwitowaniem odbioru w terminie 7 dni od dnia wydania orzeczenia lub opinii.

Orzeczenie lub opini¢ przekazuje si¢ w jednym egzemplarzu.

Whioskodawca moze wystapi¢ o kopi¢ orzeczenia lub opinii pos§wiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem
przez dyrektora poradni lub upowazniong przez niego osobe.

Whnioskodawca ma prawo odwotania si¢ od opinii/orzeczen Zespotu Orzekajacego do Kuratora
Oswiaty za posrednictwem Zespotu w terminie 14 dni od jego doreczenia.

Szczegolowe zasady postepowania w przypadku odwotania si¢ od decyzji zespotu reguluje § 25
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii

wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1743).

W przypadku gdy Zespot Orzekajacy uzna, ze odwotanie jest zasadne, moze wyda¢ nowe orzeczenie.
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